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1 INTRODUCAO

O presente Regulamento de Estagio tem por objetivo orientar os alunos, sobre os
itens pertinentes a realizacdo do estagio, junto ao mercado de trabalho nas areas descritas
no item XX e sobre os relatérios parciais e fina de estagio desenvolvido em uma empresa
ligada direita ou indiretamente a area de Engenharia Civil.

O estagio tem por objetivo refletir, sistematizar e testar conhecimentos tedricos e
instrumentos discutidos em sala de aula através de experiéncia concreta, da observacao e
reflexao, da formacao de conceitos, levantando problemas e propondo sistemas, planos e

programas para a empresa.
1.1 OBRIGATORIEDADE

A realizacdo do estagio supervisionado tem como meta a complementacao
académica, nos moldes estabelecidos pela Lei 11.788, de 25/09/2008, que dispde sobre os
estagios de estudantes de estabelecimento de ensino superior e o cumprimento das
Diretrizes Curriculares Nacionais do curso de Graduagao em Engenharia Civil.

O estagio devera ocorrer em uma das areas de atuacao descrita neste regulamento.

A duracao minima do estagio é de 360 horas, e o periodo para realizacdo do mesmo
nao podera ser inferior a um semestre letivo.

O acompanhamento dos estagio quanto ao mérito e forma sera feito pelo professor
da disciplina, cabendo-lhe a avaliacao dos relatérios apresentados.

O aluno devera cumprir os prazos estabelecidos, para entrega da documentacao,

pelo professor da disciplina de acordo com o cronograma estabelecido pelo mesmo.
1.2 AREAS DE ATUACAO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

O Estagio Supervisionado do Curso de Engenharia Civil devera ser realizado em
organizacdes legalmente constituidas como: O&rgdos publicos, empresas privadas,
organizagoes estatais, sociedades civis e 6rgaos representativos de classe.

O Estagio Supervisionado devera ser desenvolvido nas seguintes dareas de
concentracgao:

Construgdo urbana;

Estrutura e Fundacgoes;
Geréncia de recursos prediais;
Hidraulica e recursos hidricos;

Infraestrutura;
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Saneamento;
Geréncia de Redes;

Desenvolvimento de Sistemas de Informacgao.
2 APRESENTACZ\O DOS RELATORIOS

Neste capitulo serdo descritos como o aluno devera apresentar seu Relatério Final de
Estagio bem como os relatérios de acompanhamento que deverdo estar anexados no

relatorio final.

2.1 RELATORIOS DE ACOMPANHAMENTO E PARCIAIS

Sdo os relatdrios apresentados na faze inicial do estagio nas orientacdes bimestrais
sobre as atividades realizadas na empresa com o carater de orientar o interface teoria e
conhecimento acumulado no curso e o mundo pratico e estimular o crescimento do aluno
junto a empresa orientando-o para a aplicacdo do conhecimento tedrico na pratica, assim
como verificar se 0 mesmo nao esta em atividades rotineiras técnicas e como passar para
outras atividades, departamento da empresa condizentes com a formacao.

O aluno devera apresentar, na data determinada, um Relatério Final que contenha os
seguintes itens:

Capa
Folha de Rosto
Folha de Avaliagao
Pagina de Assinaturas (Pagina de Validacao)
Sumario
1. Introducao
1.1 Caracterizagao da Empresa
2. Caracterizacao da Empresa
3. Atividades desenvolvidas no Estagio
4. Procedimentos Empregados
5. Consideragoes finais
Bibliografia

Anexos



2.1.1 Capa

FACULDADE PRAIA GRANDE - FPG
CURSO DE ENGENHARIA CIVIL

ESTAGIO SUPERVISIONADO

NOME DO ALUNO

PRAIA GRANDE
(ano de concluséo do curso)




2.1.2 Folha de rosto

FACULDADE DE PRIA GRANDE - FPG
CURSO DE ENGENHARIA CIVIL

ESTAGIO SUPERVISIONADO

NOME DO ALUNO

Relatério Final do Estagio Supervisionado
apresentado a FPG - Faculdade Praia
Grande, como um dos pré-requisitos para
a obtencdo do tituo de Bacharel em
Engenharia Civil.

PRAIA GRANDE

(ano de concluséo do curso)




2.1.3 Folha de avaliagao

FACULDADE DE PRIA GRANDE - FPG
CURSO DE ENGENHARIA CIVIL

ESTAGIO SUPERVISIONADO

NOME DO ALUNO

Relatério Final do Estagio Supervisionado
apresentado a FPG - Faculdade Praia
Grande, como um dos pré-requisitos para
a obtencdo do titulo de Bacharel em
Engenharia Civil.

Avaliacao:

Praia Grande, de de 20 )




2.1.4 Pagina das assinaturas

O relatdrio estara aprovado se todas as assinaturas do coordenador, supervisor de
estagio, professor da disciplina e supervisor da empresa.

PAGINA DE ASSINATURAS

Supervisdao da Empresa
Nome:

Cargo:

Coordenador do Curso
Nome:

Coordenador do Curso de Engenharia Civil

Supervisor da Faculdade
Nome:

Supervisor de Estéagio:

Forma de orientacao

Através de relatorios

Estagiario Empresa
Nome completo do aluno Nome do responsavel na empresa
Supervisor de Estagio Coordenador do Curso
Prof. »xxxxxxxx Prof. xxxxxxxx




2.1.5 Sumario

No Sumario deverao constar todos os titulos dos capitulos e subcapitulos do relatdrio

final bem como os anexos.

2.1.6 Introducao

No Relatério Final, o capitulo 1. INTRODUCAO deve apresentar aquilo que o leitor

vai encontrar no trabalho e contemplar os seguintes aspectos:

v

v
v
v
v

O motivo que levou o aluno a escolher a area que estagiou;
A area escolhida para a realizagdo do estagio;

Apresentar a empresa em que o aluno realizou o estagio;
Objetivos do estagio;

Justificativa do estagio.

Na introducdo, no item 1.1 IDENTIFICACAO DO ALUNO, deve contar os seguintes

dados do(a) aluno(a):

1.1 IDENTIFICAGCAO DO ALUNO

Nome:

RG no:

CPF no:

Residéncia:

Cidade: Estado:
Telefone: Celular:
E-mail:

Matricula no:

Curso: Engenharia Civil

Semestre: 9° / 10° semestre

Observacao: a introducdo deve ser apresentada em texto corrido e ndo em tdpicos.



2.1.7 Caracterizacao da Empresa

No relatério final, o capitulo 2. CARACTERIZACAO DA EMPRESA, tem por objetivo

caracterizar a empresa, através do levantamento de dados dos itens abaixo:

Nome da Empresa

Endereco completo

Telefone

Fax

Site

E-mail

Classificacao e ou filiagdo da empresa junto aos érgaos competentes.

Nome dos sdcios majoritarios, acionistas controladores e grupos associados (no caso
de empresa estatal, citar o nome do presidente, secretario, ministro, etc.)

Nome e cargo da chefia direta

Ramo de atividade (exemplo: transporte aéreo)

Area de atuacdo

NUumeros de empregados da empresa

Categorias dos profissionais que atuam na empresa (exemplo: numero de

engenheiros, administradores, contadores, relacdes publicas, etc.)

Logo apds estes dados, deve-se descrever os préximos subcapitulos, dependendo do

setor e ramos de atividade da empresa conforme descrito a seguir.
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2.2 MISSAO DA EMPRESA

2.3 VISAO DA EMPRESA

2.4 HISTORIA DA EMPRESA

2.5 ORGANOGRAMA DA EMPRESA

2.6 DIVISAO TECNICA DE TRABALHO NA EMPRESA (Breve descricao de como
sao divididas as tarefas operacionais, técnicas e administrativas.)

2.7 PRODUTOS / SERVICOS DESENVOLVIDOS PELA EMPRESA (Descrever os
produtos e/ou servicos desenvolvidos na empresa onde estagia / trabalha.)

2.8 CADEIA DE SUPRIMENTOS (Identificar quais sao os prestadores de servigos
e fornecedores para producao dos principais produtos da empresa.)

2.9 POLITICA AMBIENTAL DA EMPRESA (Descrever se a empresa possui uma
politica ambiental.)

2.10 LEGISLACAO (Levantas a legislacdo pertinente do segmento onde realiza o

estagio; cédigo do consumidor.)



2.11 GLOBALIZACAO (Dissertar sobre a empresa no mundo globalizado.)

2.1.8 Atividades desenvolvidas no estagio

No Relatério Final, o Capitulo 3. ATIVIDADES DESENVOLVIDAS NO ESTAGIO,
trata-se do embasamento tedrico sobre a drea em que o aluno realizou estagio de forma
aprofundada com objetivo de familiarizar o aluno com trabalhos ja realizado, livros
publicados sobre o assunto.

Este capitulo devera contemplar:

e Conceitos: o aluno devera selecionar no minimo 2 conceitos de autores diferentes
sobre a darea em que realizou estagio e estabelecer um discussdo sobre as linhas dos
autores selecionados.

e Histdrico do setor: levantar o histérico do setor, assim como a evolucdo da atividade
e estagio em que se encontra a area.

e Importdncia do setor: procurar dimensionar o setor e sua importdncia para a
sociedade, levantando o universo do setor em numero de empresas, empregos
gerados, estimar impostos arrecadados.

e Estabelecer relacdes da area de estagio com as demais areas, dentro de uma visao
sistémica da Engenharia Civil.

2.1.9 Procedimentos Empregados

No Relatdrio Final de Estagio, no capitulo 4. PROCEDIMENTOS EMPREGADOS, o
aluno deve descrever os procedimentos utilizados para a obtencao do conhecimento do
funcionamento da empresa e da area escolhida para o estagio (entrevistas, observacdes
direta, analise documental, estudo de formularios, dados estatisticos, etc.)

Deve, ainda, citar quais foram os instrumentos utilizados para analisar o
procedimento da empresa / area e como foram evidenciados os problemas porventura

existentes e suas respectivas solugdes (obras didaticas, orientacdo dos professores, etc.).
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2.1.10 Conclusao do Relatorio de Estagio

No Relatdrio Final de Estagio, o capitulo 5. CONSIDERACOES FINAIS, ou seja, a
conclusdo, deve-se apresentar as ideias que consistam numa sintese interpretativa dos

trabalhos executados durante o estagio supervisionado.
2.1.11 Referéncia Bibliografica

A bibliografia consiste na apresentacdo de toda pesquisa bibliografica que
fundamentou o trabalho. As Referéncias bibliograficas devem seguir as normas da ABNT

(Associacao Brasileira de Normas Técnicas).
2.1.12 Anexos

Nos anexos devem constar, dependendo da situacao:

Xérox do Convénio entre a empresa e a FPG;

Xérox do Termo de Compromisso entre a empresa e o estagiario;
Plano de atividades de estagio;

Relatdrio parcial de estagio;

ua A W N =

Ficha de avaliagao.
Todos os documentos acima devem ser totalmente preenchidos (digitados) e

assinados. Ndo serao aceitos documentos parcialmente preenchidos e sem assinaturas dos

responsaveis.
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