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1 INTRODUÇÃO 

 

 O presente Regulamento de Estágio tem por objetivo orientar os alunos, sobre os 

itens pertinentes à realização do estágio, junto ao mercado de trabalho nas áreas descritas 

no item XX e sobre os relatórios parciais e fina de estágio desenvolvido em uma empresa 

ligada direita ou indiretamente à área de Engenharia Civil. 

 O estágio tem por objetivo refletir, sistematizar e testar conhecimentos teóricos e 

instrumentos discutidos em sala de aula através de experiência concreta, da observação e 

reflexão, da formação de conceitos, levantando problemas e propondo sistemas, planos e 

programas para a empresa. 

 

1.1 OBRIGATORIEDADE 

 

 A realização do estágio supervisionado tem como meta a complementação 

acadêmica, nos moldes estabelecidos pela Lei 11.788, de 25/09/2008, que dispõe sobre os 

estágios de estudantes de estabelecimento de ensino superior e o cumprimento das 

Diretrizes Curriculares Nacionais do curso de Graduação em Engenharia Civil. 

 O estágio deverá ocorrer em uma das áreas de atuação descrita neste regulamento. 

 A duração mínima do estágio é de 360 horas, e o período para realização do mesmo 

não poderá ser inferior a um semestre letivo. 

 O acompanhamento dos estágio quanto ao mérito e forma será feito pelo professor 

da disciplina, cabendo-lhe a avaliação dos relatórios apresentados. 

 O aluno deverá cumprir os prazos estabelecidos, para entrega da documentação, 

pelo professor da disciplina de acordo com o cronograma estabelecido pelo mesmo. 

 

1.2 ÁREAS DE ATUAÇÃO DO ESTÁGIO SUPERVISIONADO 

 

O Estágio Supervisionado do Curso de Engenharia Civil deverá ser realizado em 

organizações legalmente constituídas como: órgãos públicos, empresas privadas, 

organizações estatais, sociedades civis e órgãos representativos de classe. 

O Estágio Supervisionado deverá ser desenvolvido nas seguintes áreas de 

concentração: 

Construção urbana; 

Estrutura e Fundações; 

Gerência de recursos prediais; 

Hidráulica e recursos hídricos; 

Infraestrutura; 
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Saneamento; 

Gerência de Redes; 

Desenvolvimento de Sistemas de Informação. 

 

2 APRESENTAÇÃO DOS RELATÓRIOS 

 

 Neste capítulo serão descritos como o aluno deverá apresentar seu Relatório Final de 

Estágio bem como os relatórios de acompanhamento que deverão estar anexados no 

relatório final. 

 

2.1 RELATÓRIOS DE ACOMPANHAMENTO E PARCIAIS 

 

 São os relatórios apresentados na faze inicial do estágio nas orientações bimestrais 

sobre as atividades realizadas na empresa com o caráter de orientar o interface teoria e 

conhecimento acumulado no curso e o mundo prático e estimular o crescimento do aluno 

junto a empresa orientando-o para a aplicação do conhecimento teórico na prática, assim 

como verificar se o mesmo não está em atividades rotineiras técnicas e como passar para 

outras atividades, departamento da empresa condizentes com a formação. 

 O aluno deverá apresentar, na data determinada, um Relatório Final que contenha os 

seguintes itens:  

Capa 

Folha de Rosto 

Folha de Avaliação 

Página de Assinaturas (Página de Validação) 

Sumário  

1. Introdução 

 1.1 Caracterização da Empresa 

2. Caracterização da Empresa 

3. Atividades desenvolvidas no Estágio 

4. Procedimentos Empregados 

5. Considerações finais 

Bibliografia 

Anexos 
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2.1.1 Capa 

 

 

 

FACULDADE PRAIA GRANDE - FPG 

CURSO DE ENGENHARIA CIVIL 

 
 

 
 
 

 
 

ESTÁGIO SUPERVISIONADO 

 
 

 
 

 
 
 

 
 
 
 

NOME DO ALUNO 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 

 

 

 

 

PRAIA GRANDE 

(ano de conclusão do curso) 
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2.1.2 Folha de rosto 

 

 

 

FACULDADE DE PRIA GRANDE - FPG 

CURSO DE ENGENHARIA CIVIL 

 
 

 
 

 
 

 

 
ESTÁGIO SUPERVISIONADO 

 
 
 

 
 

 
NOME DO ALUNO 

 

 
 

 
 
 

 
Relatório Final do Estágio Supervisionado 

apresentado a FPG – Faculdade Praia 
Grande, como um dos pré-requisitos para 
a obtenção do título de Bacharel em 

Engenharia Civil. 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

PRAIA GRANDE 

(ano de conclusão do curso) 
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2.1.3 Folha de avaliação 

 

 

FACULDADE DE PRIA GRANDE - FPG 

CURSO DE ENGENHARIA CIVIL 

 

 
 

 
 

 

 
 

ESTÁGIO SUPERVISIONADO 

 
 

 
 

 
 

NOME DO ALUNO 

 
 

 
 
 

 
 

Relatório Final do Estágio Supervisionado 
apresentado a FPG – Faculdade Praia 
Grande, como um dos pré-requisitos para 

a obtenção do título de Bacharel em 
Engenharia Civil. 

 
 
 

 
 

 
 

Avaliação: ____________________________________________________ 

 

 

 

Praia Grande, ____ de ________________ de 20____. 
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2.1.4 Página das assinaturas 

 

O relatório estará aprovado se todas as assinaturas do coordenador, supervisor de 

estágio, professor da disciplina e supervisor da empresa. 

 

 

 

PÁGINA DE ASSINATURAS 

 

Supervisão da Empresa 

Nome: 

Cargo: 

 

Coordenador do Curso 

Nome: 

Coordenador do Curso de Engenharia Civil 

 

Supervisor da Faculdade 

Nome: 

Supervisor de Estágio: 

 

Forma de orientação 

Através de relatórios 

 

 

Estagiário 

 

_________________________________ 

Nome completo do aluno 

Empresa 

 

_________________________________ 

Nome do responsável na empresa 

  

Supervisor de Estágio 

 

_________________________________ 

Prof. xxxxxxxx 

Coordenador do Curso 

 

_________________________________ 

Prof. xxxxxxxx 
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2.1.5 Sumário 

 

No Sumário deverão constar todos os títulos dos capítulos e subcapítulos do relatório 

final bem como os anexos. 

 

2.1.6 Introdução 

 

 No Relatório Final, o capítulo 1. INTRODUÇÃO deve apresentar aquilo que o leitor 

vai encontrar no trabalho e contemplar os seguintes aspectos: 

 O motivo que levou o aluno a escolher a área que estagiou; 

 A área escolhida para a realização do estágio; 

 Apresentar a empresa em que o aluno realizou o estágio; 

 Objetivos do estágio; 

 Justificativa do estágio. 

 

Na introdução, no item 1.1 IDENTIFICAÇÃO DO ALUNO, deve contar os seguintes 

dados do(a) aluno(a): 

 

1.1 IDENTIFICAÇÃO DO ALUNO 

 

Nome: 

RG nº: 

CPF nº: 

Residência: 

Cidade:      Estado: 

Telefone:      Celular: 

E-mail: 

Matrícula nº:  

Curso: Engenharia Civil 

Semestre: 9º / 10º semestre 

 

Observação: a introdução deve ser apresentada em texto corrido e não em tópicos. 

 

 

 

 

 

 

 



 

10 

2.1.7 Caracterização da Empresa 

 

 No relatório final, o capítulo 2. CARACTERIZAÇÃO DA EMPRESA, tem por objetivo 

caracterizar a empresa, através do levantamento de dados dos itens abaixo: 

 

 Nome da Empresa 

 Endereço completo 

 Telefone 

 Fax 

 Site 

 E-mail 

 Classificação e ou filiação da empresa junto aos órgãos competentes. 

 Nome dos sócios majoritários, acionistas controladores e grupos associados (no caso 

de empresa estatal, citar o nome do presidente, secretário, ministro, etc.) 

 Nome e cargo da chefia direta 

 Ramo de atividade (exemplo: transporte aéreo) 

 Área de atuação  

 Números de empregados da empresa 

 Categorias dos profissionais que atuam na empresa (exemplo: número de 

engenheiros, administradores, contadores, relações públicas, etc.) 

 

 Logo após estes dados, deve-se descrever os próximos subcapítulos, dependendo do 

setor e ramos de atividade da empresa conforme descrito a seguir. 

2.2 MISSÃO DA EMPRESA 

2.3 VISÃO DA EMPRESA 

2.4 HISTÓRIA DA EMPRESA 

2.5 ORGANOGRAMA DA EMPRESA 

2.6 DIVISÃO TÉCNICA DE TRABALHO NA EMPRESA (Breve descrição de como 

são divididas as tarefas operacionais, técnicas e administrativas.) 

2.7 PRODUTOS / SERVIÇOS DESENVOLVIDOS PELA EMPRESA (Descrever os 

produtos e/ou serviços desenvolvidos na empresa onde estagia / trabalha.) 

2.8 CADEIA DE SUPRIMENTOS (Identificar quais são os prestadores de serviços 

e fornecedores para produção dos principais produtos da empresa.) 

2.9 POLÍTICA AMBIENTAL DA EMPRESA (Descrever se a empresa possui uma 

política ambiental.) 

2.10 LEGISLAÇÃO (Levantas a legislação pertinente do segmento onde realiza o 

estágio; código do consumidor.) 
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2.11 GLOBALIZAÇÃO (Dissertar sobre a empresa no mundo globalizado.) 

 

 

2.1.8 Atividades desenvolvidas no estágio 

 

 No Relatório Final, o Capítulo 3. ATIVIDADES DESENVOLVIDAS NO ESTÁGIO, 

trata-se do embasamento teórico sobre a área em que o aluno realizou estágio de forma 

aprofundada com objetivo de familiarizar o aluno com trabalhos já realizado, livros 

publicados sobre o assunto. 

 Este capítulo deverá contemplar: 

 Conceitos: o aluno deverá selecionar no mínimo 2 conceitos de autores diferentes 

sobre a área em que realizou estágio e estabelecer um discussão sobre as linhas dos 

autores selecionados. 

 Histórico do setor: levantar o histórico do setor, assim como a evolução da atividade 

e estágio em que se encontra a área. 

 Importância do setor: procurar dimensionar o setor e sua importância para a 

sociedade, levantando o universo do setor em número de empresas, empregos 

gerados, estimar impostos arrecadados. 

 Estabelecer relações da área de estágio com as demais áreas, dentro de uma visão 

sistêmica da Engenharia Civil. 

 

 

2.1.9 Procedimentos Empregados 

 

No Relatório Final de Estágio, no capítulo 4. PROCEDIMENTOS EMPREGADOS, o 

aluno deve descrever os procedimentos utilizados para a obtenção do conhecimento do 

funcionamento da empresa e da área escolhida para o estágio (entrevistas, observações 

direta, análise documental, estudo de formulários, dados estatísticos, etc.) 

Deve, ainda, citar quais foram os instrumentos utilizados para analisar o 

procedimento da empresa / área e como foram evidenciados os problemas porventura 

existentes e suas respectivas soluções (obras didáticas, orientação dos professores, etc.). 
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2.1.10 Conclusão do Relatório de Estágio 

 

 No Relatório Final de Estágio, o capítulo 5. CONSIDERAÇÕES FINAIS, ou seja, a 

conclusão, deve-se apresentar as ideias que consistam numa síntese interpretativa dos 

trabalhos executados durante o estágio supervisionado. 

 

2.1.11 Referência Bibliográfica 

 

 A bibliografia consiste na apresentação de toda pesquisa bibliográfica que 

fundamentou o trabalho. As Referências bibliográficas devem seguir as normas da ABNT 

(Associação Brasileira de Normas Técnicas). 

 

2.1.12 Anexos 

 

 Nos anexos devem constar, dependendo da situação:  

1. Xérox do Convênio entre a empresa e a FPG; 

2. Xérox do Termo de Compromisso entre a empresa e o estagiário; 

3. Plano de atividades de estágio; 

4. Relatório parcial de estágio; 

5. Ficha de avaliação. 

 

 Todos os documentos acima devem ser totalmente preenchidos (digitados) e 

assinados. Não serão aceitos documentos parcialmente preenchidos e sem assinaturas dos 

responsáveis. 

 

 

 

 

 

 


